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Texto informativo que sintetiza o conteudo da tese ou dissertacdo ressaltando
0 objetivo, 0 método, os resultados e as conclusées do trabalho. Texto informativo
que sintetiza o contetdo da tese ou dissertacéo ressaltando o objetivo, o0 método, os
resultados e as conclusdes do trabalho. Texto informativo que sintetiza o contetdo
da tese ou dissertacdo ressaltando o objetivo, o0 método, os resultados e as
conclusdes do trabalho. Texto informativo que sintetiza o conteudo da tese ou
dissertacdo ressaltando o objetivo, 0 método, os resultados e as conclusdes do
trabalho. Texto informativo que sintetiza o conteddo da tese ou dissertacdo
ressaltando o objetivo, 0 método, os resultados e as conclusfes do trabalho. Texto
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Titulos (Sec¢éo Priméria), subtitulos
(Secédo Secundaria) e subtitulos (Secéao
Terciaria, Quaternaria): Fonte: Arial ou

Times New Rowam, Tamanho 14.

y v

1 INTRODUCAO

Arial ou Times New Roman,
Tamanho 12; Espacamento
entrelinhas 1,5cm, Especial: 12
linha de 1,25cm; Espacamento
Entre linhas de 1,5m e
espacamento depois do
paragrafo de 18pt

Mostra claramente o propésito e o alcance do relatério. Indica as razfes da

escolha do tema. Apresenta o problema e as hipoteses que conduziram a

realizacao.

Introducéo introducgao introducgéo introducéo introducéo introducao introdugao

introducéo
introducéo
introducéo
introducéo
introducéo

introducéo.

introducgéo
introducéo
introducéo
introducgéo
introducgéo

introducgéo
introducéo
introducéo
introducgéo

introducgéo

introducgéo
introducéo
introducéo
introducgéo
introducgéo

introducgéo
introducéo
introducéo
introducgéo
introducgéo

introducgéao
introducéao
introducéao
introducgéao
introducgéao

introducéo
introducéo
introducéo
introducéo
introducéo

Entre titulos, subtitulos

espacamento depois do paragrafo.

e paragr afos deixar uma linha em branco, ou 18pt de




Margens

8 cm do topo Esquerda: 3 cm
Direita: 2 cm
Inferior: 2 cm
- Textos: Fonte Arial ou Times
Titulos (Secdo Primaria), subtitulos New Rowan, Tamanho: 12;
(Secdo Secundéria) e subtitulos (Seg&o - Legendas: Tamanho 10,
Terciaria, Quaternaria): Fonte: Arial ou - Notas de Rodapé: tamanho
Times New Rowam, Tamanho 14. de fonte entre 8 e 10.

Entre titulos, subtitulos e paragrafos
deixar uma linha em branco.

v

2 REVISAO TEORICA SECAO PRIMA MAIUSCULO E NEGRI TO)

Mostra, por meio da compilacdo critica e retrospectiva de vérias publicacoes,
o Estagio de desenvolvimento do tema da pesquisa (Azvedo, 1998) e estabelece um

referencial tedrico para dar suporte ao desenvolvimento do trabalho.

Deve conter a revisdo de literatura sobre o assunto, resumindo os resultados
de estudos feitos por outros autores (as obras citadas e consultadas devem constar

na lista de referéncias).

Estilo: Titulos_Secundarios

' ~ Ve Ve Ve
2.1 SECAO SECUNDARIA (MAIUSCULO E NEGRITO (ITALICO OU
NAO))

As sub-sec¢bes do trabalho, serdo divisdes do conteudo que deverdo ser

utilizados para melhor organizar a reviséo teérica.

Estilo: Titulos_Terciarios

211 Secao Terciaria (Minusculo e negrito ( Italico ou ndo ))

As ilustracdes ou figuras constituem-se em parte integrante do Trabalho.

Arial ou Times New Roman,
Tamanho 12; Espagamento
entrelinhas 1,5cm, Especial: 12

Figura 1: Exemplo do desenho de uma estrela. linha de 1,25cm; Espacamento
Fonte: Auto Formas do Microsoft Office 2003. Entre linhas de 1.5m e

Legendas das Figuras e Fontes devem espacamento depois do
estar em tamanho de fonte 10, alinhadas paragrafo de 18pt

a esquerda, espacamento simples.




Nota de Rodapé: para inserir
selecionar a palavra e
Inserir\Referéncia\Notas... Titulos_Terciarios 14

2.1.2 Secéo Terciaria (K/Iinl]sculo e negrito (Italico  ou nao))

Notas de rodapé' destinam-se a prestar esclarecimentos, comprovar uma
afirmacao ou justificar uma informacéo que ndo deve ser incluida no texto. As notas

devem limitar-se ao minimo necessario.

Titulos_Quaternarios

2.1.2.1 Secdao Quaternaria (Minusculo e normal (Italico ou nédo))

Quando determinado trabalho s6 possuir Quadros, sem qualquer outro tipo de
Figura, sua legenda pode ser antecipada da palavra “Quadro” no lugar de “Figura”.

/ Tamanho 12, Espacamento simples
e antes do paragrafo de 24 pt
Quadro 1: Competéncias profissionais.
Saberes Conceituagdes
Saber agir Saber o0 que e por que faz. Saber julgar escolhas e decidir.
Saber mobilizar Saber mobilizar recursos de pessoas, financeiros e materiais,
criando sinergia entre eles.
Tamanho Trabalhar o conhecimento e a experiéncia. Rever modelos
de Saber aprender mentais. Saber desenvolver-se e propiciar o desenvolvimento dos
Fontes outros.
utilizadas Saber comprometer-se Saber engajar-se e comprometer-se com 0s objetivos da
em P organizacdo
quadros Saber as.s_umir Ser responsavel, assumindo os ri.scos e as c0n§equéncias de
e tabelas responsabilidades suas acdes e ser, por isto, reconhecido.
. - Conhecer e entender o negécio da organizacédo e seu ambiente,
de 8a10 Ter visao estrategica identificando oportunidades e alternativas.
Fonte: FLEURY & FLEURY (2001, p.22).v\
Tamanho 10, Espacamento simples

2.1.2.1.1 Secéao Quinaria (Minasculo e normal (Italico ou nao))

As tabelas servem para racionalizar e uniformizar a apresentacao de dados e
analise de informacfes estatisticas. As tabelas devem ter, sempre que possivel,
significacdo propria. A estrutura da tabela € constituida de tracos, € delimitada em
sua parte superior e na parte inferior por tracos horizontais paralelos. Nao delimitar
(fechar) por tracos verticais os extremos da tabela a direita e a esquerda.

! Notas de rodapé: Tamanho da fonte 10, Arial ou Times New Roman, alinhamento Justificado e

espagamento entre linhas Si ) ) ; .
A Para inserir nota de rodapé, posicionar cursor do lado da

palavra que deve ser descrita, clicar em Inserir / Referéncias /
Nota / Nota de Rodapé




Tamanho 12, espacamento simples
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Tabela 1: Producéo de milho segundo as unidades da Federacdo 1999

Unidades da Federacgéo Producéo
Absoluta Relativa (% Brasil)

Séo Paulo 18.480.373

Parana 15.908.253

Minas Gerais 11.238.455

Rio Grande do Sul 1.040.555

Outros 8.000.052

Brasil 90.000.000 100

Fonte: Fundacéo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica, p. 50
Nota: Esta tabela é ficticia, serve sé para exemplo.

Tamanho 10, espacamento simples

2.2 CITACOES

O autor utiliza-se de um texto original para extrair a citagdo, podendo
reproduzi-lo literalmente (citacao direta), interpreta-lo, resumi-lo ou traduzi-lo (citacao

indireta), ou extrair uma informacao de uma fonte intermediaria.

2.2.1 Exemplo de citacao direta breve

Vimos que, para nossO esclarecimento, precisamos seguir 0S preceitos
encontrados, ja que Guimardes estabelece: “A valorizacdo da palavra pela palavra
encarna o objetivo precipuo do texto literario” (1985, p. 32) e, se isso nao ficar bem
esclarecido, nosso trabalho sera seriamente prejudicado.

Ou assim:

Vimos que, para nossO esclarecimento, precisamos seguir 0S preceitos
encontrados, j& que ficou estabelecido que “a valorizacdo da palavra pela palavra
encarna o objetivo precipuo do texto literario” (GUIMARAES, 1985, p. 32) e, se isso

nao ficar bem esclarecido, nosso trabalho sera seriamente prejudicado.
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2.2.2 Exemplo de citacdo direta longa

Inserir antes da citacdo direta longa, uma pequena introducdo sobre o

assunto.

Na comunicagéo diaria, aquela comunicagdo que utilizamos no dia-
» a-dia, junto de nossos familiares e amigos, por exemplo, além da
referencialidade da linguagem [..] ha pinceladas de funcdo conativa

Recuo de 4cm da (CHALHUB, 1991, p. 37).
margem esquerda

A

Tamanho 10, Espacamento
12 linha de 1,25cm, entre

2 3 TOPICOS Ilnhgs S|mple,s, antes e
depois do paragrafo 18pt.

Inserir antes dos topicos, uma pequena introdugdo sobre o assunto.

Palavras . . .
em inglés Notebook; Sem espagamento depois do
devem —» Software; paragrafo.
desfztt:zrdas - Hardware;
em italico « Placas de red \ Marcador , espagamento entre linhas de 1,5, sem
: espacamento antes e depois do paragrafo.

2.4 APRESENTACAO DA EMPRESA

Deve conter a historia da empresa onde foi realizado o estagio, caso tenha

sido feito em empresa.



8 cm do topo
Estilo: Titulos_Primarios

Titulos (Sec¢éo Priméria), subtitulos
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Terciaria, Quaternaria): Fonte: Arial ou

Times New Rowam, Tamanho 14.
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3 METODOLOGIA

Neste capitulo serd descrito a definicdo dos procedimentos técnicos, das
modalidades de atividades, dos métodos que serdo utilizados. Vai depender da

natureza do trabalho, do tipo de pesquisa e dos objetivos propostos.

3.1 OBJETIVOS GERAIS

O que queremaos atingir.

3.1.1 Objetivos Especificos

Como atingir o objetivo geral;
Como atingir o objetivo geral;
Como atingir o objetivo geral;

* Sempre usar verbo no infinitivo.

3.2 DESCRICAO

A partir desde topico deve se realizar a descricdo dos métodos utilizados no
desenvolvimento do trabalho.



8 cm do topo

v

4 RESULTADOS

Descrevem analiticamente os dados levantados, por uma exposi¢cao sobre o
que foi observado e desenvolvido na pesquisa. A descricdo pode ter apoio de
recursos estatisticos, tabelas e graficos, elaborados no decorrer da tabulacdo dos
dados. Na andlise e discussdo, os resultados estabelecem as relacbes entre os
dados obtidos, o problema da pesquisa e 0 embasamento tedrico dado na revisédo
da literatura. Os resultados podem estar divididos por topicos com titulos

logicamente formulados.

Estilo: Texto_Trabalho




8 cm do topo
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5 CONCLUSAO

Apresenta a sintese interpretativa dos principais argumentos usado onde sera
mostrado se 0s objetivos foram atingidos, e se hipdteses foram confirmadas ou
rejeitadas. Deve constar na conclusdo uma recapitulacao sintetizada dos capitulos e
a autocritica, onde vocé fard um balanco dos resultados obtidos pela pesquisa. Deve

ser breve, exata e convincente.

Estilo: Texto_Trabalho
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/ Tamanho 12, Negrito, entre linhas 1,5

Anexo | — Dados de identificacdo do estagio

Estagiario (a)
Nome do (a) estagiario (a)
Endereco: Rua, nimero, Bairro, Cidade, Estado
Curso: Curso Técnico
Telefone: (51)

E-mail:

Empresa
Nome da Empresa
Endereco: Rua, nimero, Bairro, Cidade, Estado
Telefone: (51)

Instituicdo de ensino
Colégio Teutdnia
Endereco: Rua Asido Dreyer, 154, Bairro TeutOnia, Teutbnia, RS
Telefone: (51) 3762 4040

Estagio
Professor (a) orientador (a):
Supervisor (a) da empresa:
Data de inicio: Data de término:

Cargo:

22



Anexo |l — Diario de Campo
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Horario

Dia Descricéo das atividades.
Horério

Dia Descricéo das atividades.
Horéario

Dia Descricéo das atividades.
Horério

Dia Descricéo das atividades.
Horério

Dia Descricéo das atividades.
Horério

Dia Descricéo das atividades.
Horério

Dia Descricéo das atividades.
Horéario

Dia Descricéo das atividades.
Horéario

Dia Descricéo das atividades.
Horéario

Dia Descricéo das atividades.
Horério

Dia Descricéo das atividades.
Horério

Dia Descricéo das atividades.
Horéario

Dia Descricéo das atividades.




